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QUY TRINH M ffidu: QT-04/LTHH
UBND PHUONG K ek B e X :
VET KIEU Cap Giay phép ban 1é Lan ban hanh: 01
san phidm thube 14 Ngay ban hanh: ~ 26/06/2023
SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu | Trang/Phin Lan ban Neav ban

siraddi/ | liénquan | M® ta ni dungsiraddi | hanh/Lén ghgnh

bd sung | viéc sira dbi sira d6i
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QUY TRINH M4 hidu: QT-04/LTHH
UBND PEUUNG Cép Gily phép ban 18 Linbanhanh: 01
san phim thudc l4 Ngiy ban hanh:  26/06/2023
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhén hd so, giai quyét thu tuc cdp Gidy phép ban & san
phém thubc 14, ddm bao thi tyc dugc giai quyét theo thim quyén quan ly cia UBND
phuong va theo ding quy dinh cia phép luat.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung déi v6i T chirc, ca nhén c6 nhu cdu cdp Gidy phép bén 1¢ san phim
thudc 14.

Cén bd, cong chirc thudc UBND phuodng, b phdn TN&TKQ giai quyét TTHC va
b6 phan c6 lién quan thuéc UBND phuong chiu trach nhigm thyc hién va kiém soat quy
trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céac vin ban phép quy lién quan @& cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhén va tra két qua
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QUY TRINH M Hiéu: QT-04/LTHH

UBND PHUONG

K ok r - o A ‘
VET KIEU Cap Giay phép ban lé Lanban hanh: 01

san phim thube 14 Ngay ban hanh: ~ 26/06/2023

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 |Co sé phap Iy

- Luét Phong, chéng tac hai ctia thude 14 s6 09/2012/QH13 ngay 18/6/2012;

- Nghi dinh s6 67/2013/ND-CP ngay 18/6/2012 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét
mdt s dieu va bién phap thi hanh luat phong, chong tac hai cia thudce 1a vé kinh
doanh thudc 14;

- Nghi dinh s6 106/2017/ND-CP ngay 14/9/2017 ciia Chinh Phi sira déi, bo sung
mdt 0 diéu Nghi dinh s6 67/2013/ND-CP ngay 18/6/2012 cia Chinh Phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh luat phong, chong tac hai cia
thubc 14 vé kinh doanh thudc 14;

- Nghi dinh sé 08/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cita Chinh Phu stra dbi mot s6
nghj dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh thudc pham vi quan ly nha
nudce cua bd cong thuong;

- Nghi dinh 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh Phu sira ddi, bd sung
mot s6 diéu cia cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tur kinh doanh thudc
linh vuc quéan ly nha nuéce ciia B cong thuong;

- Théng tu s 57/2018/TT-BCT ngay 26/12/2018 cia B¢ trudng By Cong
thuong quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén kinh doanh
thuoc 1a;
- Thong tu sb 168/2016/TT-BTC ngay 26/10/2016 cua B¢ truong BO Tai chinh
quy dinh muc thu, che d6 thu, nop, quan ly va str dung phi thim dinh kinh doanh
hang ho4, dich vy han ché kinh doanh; hang hoa, dich vu kinh doanh c6 diéu kién
thudc linh vire thuong mai va 1€ phi cap Gidy phép thanh 14p S¢& Giao dich hang
hoa;

- Nghj dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

- Théng tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 hudng d@n thi hanh mot stf) quy
dinh cua nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc hanh chinh;

- Quyét dinh 2804/QD-UBND ngay 19/5/2023 ctia UBND Thanh phd Ha Noi vé

viéc cong bd danh muc thi tuc hanh chinh thuge pham vi chirc nang quan ly nha
nuée cia S& Cong Thuong Ha Noi.

5.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao
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UBND PHUONG
YET KIEU

QUY TRINH Mt Llléu: QT-04/LTHH

Cép Gidy phép ban 18 Lin ban hanh: 01

san phim thudc 14 Ngay ban hanh: ~ 26/06/2023

Pon dé nghi cép Gidy phép ban 1& san phim thudc 14 (theo miu X

Phu luc 23 kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BCT)

Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy %
chimg nhan dang ky kinh doanh va Gidy chimg nhén ma sb thué;

Ban sao céc van ban gi6i thiéu cla céc thuong nhan phan phoi X
ho#c thuong nhén ban budn san phdm thubc 14 ghi o dia ban du
kién kinh doanh;

5.3

Sé lwgng hd so

01 b9

5.4

Thoi gian xir ly

14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢

55

Noi tiép nhén va tra két qua

- Tiép nhan tai Bo phéan tiép nhan hd so va tra két qua phudng (d6i voi truong
hop ndp truc tiép, ndp qua dich vu buu chinh cong ich) hodc qua phan mém tai

dia chi http://dichvucong.hanoi.gov.vn (d6i véi trudmg hop nop truc tuyeén).
- Tra két qua: Tai Bo phén tiép nhn ho so va tra két qua phuong Yét Kiéu.

5.6

Phi

* Phi thim dinh:

- 1.200.000 ddng/diém kinh doanh/ldn (dbi véi chi thé kinh doanh 1a td chire,
doanh nghiép).

- 400.000 ddng/diém kinh doanh/lan (d6i véi chi thé kinh doanh 12 hd kinh
doanh, cé nhén).

5.7

Quy trinh xir Iy cong viéc

Trinh ty Tréch nhiém | Théi gian | Biéu mawKét
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QUY TRINH Md iliéu: QT-04/LTHH
Rt Chp Gify phép bén1é | Lénbanhanh: 01
san phgm thude 14 Ngay ban hanh:  26/06/2023
qua

B1 | Cong dan truy cép vao hé thong, lya
chon dich vu, khai bdo thoéng tin tha
tuc theo mau, ‘dinh kém céc tai lidu
néu cd yéu cdu; Thong bio cua hé . & 0%
thdng k})lll cong dan dang ky thanh T chirc/ca Khi c6 Thanh phn ko

o N so theo muc
cong (d01 v6i trudng hop ndp hd so nhan nhu cau 59
tre tuyén). Hozic nop hd so cho cén )
bo Mot cira (d6i véi trudng hop ndp
trre tiép, nop qua dich vu buu chinh
cong ich)

B2 | Tiép nhén, kiém tra hd so ding ky 0,5 ngay - Gidy tiép
cua cdng dan. Cong chirc TNHS va nhén hd so va
TKQ thuc hién kiém tra hé so. hen ngay tra
+ Néu hd so du diéu kién thi thyuc ket qua - mau
hién tiép nhan hd so, ghi gidy bién 56 01
nhan, hen ngay tra két qua ddi véi - Phiéu yéu ciu
truong hop ndp truc tlep, tich | BO phén tiép bd sung, hoan
chuyen hd so trén hé thong ddi véi | nhén va tra thién hd so -
trudng hop ndp truc tuyén va thue |  két qua mau s6 02
hién chuyén hé so cho lanh dao - Phi & it chidi
UBND phuong. tiép nhén giai
+ Trudng hop hd so khong du didu quyet ho SO -
kién hodc cin bd sung hd so, BO mau s6 03
phan TNHS va TKQ s& thong bao
va giri huéng dan dén cong dan.

B3 | Tiép nhan hé so do bd phan - B phin HO so ctia to
TN&TKQ chuyén dén dé thu ly giai TN&TKQ chirc, ca nhén;
quyét N Phiéu ki€ém

- Lanh dao sodt qué trinh
UBND giai quyét hd
phuong so — méu s6 05

B4 |Linh dao UBND phudng giao 0,5ngdy | Hdsocha td
nhiém vu giai quyét cho cong chire Lanh dao chirc, ca nhan;
d6i véi trudng hop ndp truc tiép; UBND Phiéu ki€ém
thue hién tich chuycn ho so trén hé | phudng soat qua trinh
théng phan mém cho cong chirc d6i giai quyét ho
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QUY TRINH Mt fiigu: QT-04/LTHH
UBNRER Chp Gify phép ban1é ~ |Lénbanhanh: 01
san phém thuéc l1a Ngay ban hanh: 26/06/2023
véi treong hop ndp truc tuyén s0 — mau s 05

B5 | Cong chirc thu ly hd so tién hanh
kiém tra hd so, thim dinh thyc té tai
co sO:

- Trudng hop ho so khong thudc
thAm quyén hodc tir chéi giai quyét:
Cong chirc thu ly soan thao, in vidn . .
ban @& gui td chirc, c4 nhén trinh - Phiéu kiém
lainh dao UBND phudng xem Xxeét, soat qua trinh
phé duyét va thyc hién tich chuyén giai quy€t ho
trén hé théng phin mém cho lanh so - mau s6 05
dao UBND phuong dbi voi trudong . Phléu tir chéi
hop ndp truc tuyen. Clng diitre tiép nhén giai
- Truorng hop hd so du dleu kién | TC.KT . quyet hO S0 -
giai quyét: Cong chirc in gidy phép, UBND 10 ngay méu s6 03
trinh 1anh dao UBND phuong xem phudng - Phiéu xin 13i
xét, phé duyét va thuc hién tich va hen lai ngay
chuyén trén hé théng phin mém cho tra két qua-
lanh dao UBND phuong dbi véi mau sé 04
trudmg hop nop truc tuyén. o

- Giay phép
- Dbi véi hd so qua han giai quyet
UBND phudng giri vin ban xin 16i
T4 chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd ly
do qué han, thoi gian de nghi gia
han tra két qua theo mau phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua. Viée
hen lai ngay tra két quéa dugc thuc
hién khong qua mot lan.

B6 | Lanh dao UBND phuong ky Gidy Gidy phép;
phép hoic van ban thong bao ket Phleutuchm
qua khéng du didu kién hodc van tiép nhén giai
béan xin 16i va thuc hién tich chuyén | Lanh dao quyet ho SO -
trén hé thong phén mém cho cong UBND 02 ngay méu sb 03;
chuc ddi véi truong hop ndp truc phudng Phiéu xin 13i

tuyén va hen lai ngay
tra két qua-
mau sb 04
B7 |- Chuyén hd so da ky duyét cho b | Cong chic | 0,5 ngay Gidy phép;

7/9




UBND PHUONG
YET KIEU

QUY TRINH

Cip Gidy phép ban 1é
san phﬁm thude 14

N ligu:

QT-04/LTHH

LAin ban hanh: 01

Ngay ban hanh:  26/06/2023

phan Vin thu déng diu van ban va | TC-KT thu Phiéu tir ch6i
ky ban giao két qua vé bd phén| lyhdso tiép nhén giai
TN&TKQ quyet ho SO -
- Luu hd so theo doi miu s6 03;
Phiéu xin 16i
va hen ’lai ngay
tra ket qua-
mau s6 04
B8 | - Ban giao ket qua vé bd phan tiép Glay phep;
nhan va tra két qua; thyc hign tich Phleu tir chdi
chuyén trén hé thong phén mém cho tiép nhén giai
cong chirc tai b phan TN&TKQ quyet ho SO -
dbi voi trudmg hop ndp truc tuyén mau s6 03;
i 4 - Cong chic Phiéu xin 18
Luru 10 5o theo dot TC-KTthu | 0,5nghy | vahen lai ngdy
1y ho so tra ket qua-
mau so 04;
Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyet hd
so - mau so 05
B9 | Tra két qua cho cdng dén Bophan | Gid hanh
1. Céng chirc mot cua kiém tra gidy TN&TKQ chinh
ty xuft trinh va gidy to phal nop
(dOI’ v6i trudong hep ndp hd so truc
tuyén).
2. Tra két qué cho cong dén theo S theo doihd
quy dinh (ky SO). so - miu sb 06
Luu y: Trudmng hop khi d6i chiéu
véi hd so cong dén thdy khong
trung khop vél ndi dung khai bdo
tam ding tra két qua va thong bao
t4i cac don vi, ca nhén lién quan b
sung hd so.
6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu

Cac bidu mau theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP
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QUY TRINH M dw QT-04/LTHH
UBND PHUONG £k e 2 :
VET KIEU Cap Giay phép ban 1é Lan ban hanh: 01
san phém thubc 12 Ngay ban hanh:  26/06/2023
1. |Maiu 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tré ket qua
2. | Mau 02 Phidu yéu cau bb sung, hoan thién ho so
3. | Méu 03 Phidu tir chdi tisp nhén giai quyét hd so
4. | Mau 04 Phidu xin 151 va hen ngay tra lai két qua
5. | MAu 05 Phidu kidm soat qué trinh giai quyét hd so
6. | Mau 06 S theo ddi hd so

Biéu Phu luc theo Théng tw 57/2018/TT-BCT ngay 26 thang 12 niim 2018 cia B}
Cong Thuong

7. | Phu luc 23 Pon a8 nghi cap Gidy phép béan 1é san phém thudc 14
8. |Phuluc 24 Gidy phép ban 1€ san pham thude 14

7. HO SO CAN LUU: Hb so lru bao gbm cic thanh phin sau

TT Hb so lru (ban chinh hodic bin sao theo quy dinh)

1. | Thanh phén hd so theo muc 5.2

2. | K&t qua giai quyét TTHC va céc van ban khac (néu c6 phét sinh trong qué trinh

gidi quyét)

3. | Hé thdng biéu méau theo co ch& mot cira, mdt cira lién théng dugce ban hanh kém
theo thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018

Hb so duge luu tai UBND phuong (muc 1 va 2). Cac mau theo co ché mot cira quy
dinh tai théng tw 01/2018/TT-VPCP luu trir tai bd phdn TN&TKQ
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