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QUY TRINH

M3 hiéu: - QT-01/1C

Quyét dinh mua sam tai sin cong phue

IL4n ban hanh 0 1"”

vy hoat dfng ciia co quan, to chive, don
vi trong truong hop khong phai lap
thanh dy an dau tw

Ngay ban hanh  25/6/2020

1. MUC PicH

Quy dinh trinh tu tiép nhan hd so, giai quyét tha tuc Quyét dinh mua sam tai san

cong phuc vu hoat ddng clia co quan, to chire, don vi trong trudmg hop khong phai lap

thanh du 4n diu tu, dam béo thi tuc duogc giai quyét theo thdm quyén quéan 1y cta Phong

chuyén mon va theo diung quy dinh ctia Phap luit.

2. PHAM VI

Ap dung doi véi hoat dong mua sim tai san céng phuc vu hoat dong ctia co quan,

to chire, don vi trong trudng hop khong phai l4p thanh du 4n dau tu.

Can b0, cong chirc duge phan cong, cic bd phan lién quan thudce UBND phuong

chiu trach nhiém thuc hién quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

Cac vian ban phap quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

VP: Vian phong

UBND: Uy ban nhén dén

TTHC: Tht tuc hanh chinh

TN&TKQ: Tiép nhéan va tra két qua

NN: Néng nghiép phat trién néng thon
TCCN: T chitc, ¢d nhan

B 2o vA 4 imd
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B QUY TRINI M hiéu: QT-01/TC |
UBND Quyét dinh mua siim tai san cong phuc Lin UErdianl U
PE{UOI\IG vy hogt dong cita co quan, t6 chive, don | Ngdy ban hanh  25/6/2020
YETKIEU vi trong trudng hop khéng phai lap
thanh du an dau tw

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luét Quan ly, st dung tai san cong; ,
- Nghi dinh 86 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so dleu cua Luat Quan ly, st dung tai san cong,
- Nghi quyét s6 01/2018/NQ- HDND ngay 05/7/2018 cua HDND Thanh
phé khoa VX - Ky hop thir 6 vé phén cap quén ly, st dung tai san céng
thude pham vi quan 1y ctia thanh phd Ha Nai;

Quyet dinh so 209/QD-BTC ngay 13/02/2018 ctia Bo trudng Bo Tai
chinh vé viéc cong b thi tuc hanh chinh mai ban hanh linh vuce quén ly
cbng san thugc pham vi chic ndng quan ly cta B Tai chinh.

5.2

Thanh phin hd so | Bin | Bin

chinh | sao

Van ban dé nghi cia co quan, td chire, don vi cé nhu cau mua X

sim tai san

Van ban d€ nghi cia co quan quan ly cép trén (néu cé) X

Cac ho so khéc ¢6 lién quan dén dé nghj mua sdm tai san (néu co) X

S0 lwgng ho so

01b6

AP T

5.4

Thoi gian xir Iy

Trong thoi han 26 ngay lam viéc ké tir nhin dugc hd so hop 16.(Rat.ngén 2 ngay)

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén tiép nhan va tra két qua thugc UBND phudng
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QUY TRINH Mia higu: QT-01/TC
UBND Quyét dinh mua sim tai sin cong phuc J‘a“ bt hagh 0]
PHUONG vu hoat ddng cita co’ quan, t6 chirc, dom | Ngay ban hanh  25/6/2020
YETKIEU vi trong trudmg hop khong phéi lip
thanh du an dau tw
5.6 | L¢ phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir Iy céng viée
TT Trinh tu Trach Thoi Bidu mauw/Két
nhiém gian qua
Bl | Can cur tiéu chuan, dinh muc str dung B6 phén Thiso e,
tai sén cbng, co quan, 6 chire, don vi co . SE ok
g . . Tiép nhan Gty tep
nhu cdu mua sam tai san lap 01 bo hd so - nhan h so va
giri tai BO phédn Ti€p nhan va tra két qua qui hen tr bt
Uy ban nhén dan phuong qué — mAu s8
B2 | Tiép nhan, déi chiéu kiém tra tinh hop 01
{6 oiia hd so Phiéu yéu cau
- Néu chua hop 18, huéng din TCCN bb 01 ngay | b6 sung, hoan
sung, hoan thién hd so. thién hd so —
- Hd so sau khi duoc huéng dan theo | B phén mau 56 02
quy dinh ma khéng dugc bd sung diy | TN&TKQ Phicu kiem
du thi tir chéi tiép nhan ho so. sodt qud trinh
- Néu hop 18 viét gidy tiép nhan hd so giai quyet ho
va hen trd két qua cho TCCN. Luan S0 —mau so
chuyén hd so dén bd phan chuyén mén 05
B3 | Thdm dinh hd so: Can bd thu ly hd so | Can bd thu Phiéu yéu céu
tién hanh thdm dinh, xdc minh, xem xét, | 1y hd so - 5 st bd sung, hoan
w o g 5o e . o : ) ngay a1 A
quyét dinh viéc mua sam tai san hodc c6 | Cong chirc thién ko so -
| viin_ban hdi dap trong trudng hop mua |-Tai chinh - mau sb 02
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Ma higu: QT-OI1C |

LL4n ban hanh 01

QUY TRINH

UBND Quyét dinh mua sim tai sdn cong phuc .
PHUONG | yy hoat ddng cita co quan, tb chire, don | Ngay ban hanh  25/6/2020
YET KIEU ‘

thanh dy dn dau tw

vi trong trwong hop khong phdi 1dp

sim tai san khong phi hop.

- Néu hd so can giai trinh va bo sung,
can bo thu 1y hd so hudng ddn mdt lan
bing van ban (hoic dién thoai tryc tiép)
dé TCCN bd sung hoan thién hd so.

- Néu dat yéu ciu thuc hién budc tiép
theo.

- Trudng hop hd so khdng bio dam diéu
kién mua sim tai san cong, UBND
phudng co vin ban g t6 chirc, cong

dan.

ké Toan

Phiéu tur ¢hoi
tiep nhén giai
quyét ho so -~

mau so 03

B4 | Bao céo Chi tich Uy ban nhan dan cp
phuong ra Quyét dinh. 01 ngay 6 so trinh
BS | Ra Quyét dinh Chu tich
' UBND |01 ngay | Quyétdinh
phuong
B6 | Nhén Quyét dinh Coéng chirc
Tai chinh - | 01 ngay | Quyét dinh
Ké toan.
B7 |Tra két qua v& bo phan Mot ctra, B6 | B6  phén S6 theo doi
phan 1 cta tra hd so cho td chiic, céng | Tiép nhén tiép nhén va
01 ngay

dan e

lqua

va tra két

tra két qua
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Lan ban hanh 01

QUY TRINH M4 hiéu: Qr-01/1C

UBND Quyét dinh mua sdm tai sdn ¢dng phuc _
PI;IUONG vu hoatdfng cia co quan, tb chire, don | Ngay ban hanh  25/6/2020
YET KIEU vi trong trudong hop kl}(‘)ng phai ldp .

thanh dy én dau tw

4.BIEU MAU

TT | Tén Biéu miu
1. | Hé théng biéu mau theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018:
# MAu s6 01 — Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
#* Mau s6 02 — Phiéu yéu cdu bé sung. hoan thién ho so
* MAu s6 03 — Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so
* MAu s& 05 — Phiéu kiém soit qua trinh giéi quyét hd so
* MAu sb 06 — S6 theo ddi ho so
2. | Vin ban dé nghi cia co quan, t& chrc, don vi ¢6 nhu cau mua sam tai san
3. | Van ban dé nghij cha co quan quén Iy cap trén (néu co)
4. | Cac hb so khéc cd lién quan dén dé nghi mua sdm tai san (néu cd)
5. 110 SO LUU: Hd so lru: gdm nhirng thanh phin sau:
[ T Hé so lwu
1. | Thanh phan ho so theo muc 5.2 (ban chinh hodc ban sao theo quy dinh)
2. | Quyét dinh hd trg kinh phi cia cip co thim quyén
Bién ban kiém tra, x4c nhan thiét hai
3. | Hé thong biéu miu theo Thong tw 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018
Hé so duge luu tai bd phin mot cira va bd phan chuyén mon theo quy dinh hién hanh.
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